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Ernesta ÞUTAUTAITË
Advokato padëjëja

Advokatø V. Smilgevièienës, J. R. Smilgevièiaus ir
partneriø kontora �Foresta�,

V. Kudirkos g. 22, LT-01113 Vilnius,
tel. (8 ~ 5) 212 45 64, faks. (8 ~ 5) 212 37 49,

el. p. ernesta.zutautaite@foresta.lt.

UÞ KÀ ATSAKO
BENDROVËS VADOVAS

Bendrovës apskaitos dokumentai:

Bendrovës vadovo veikla yra neatsiejama nuo
teisës aktuose ir bendrovës dokumentuose nu-
statytø teisiø ir pareigø ágyvendinimo. Viena ið
tokiø bendrovës vadovo pareigø � tinkamai sau-
goti ámonës buhalterinës apskaitos dokumentus,
registrus ir finansines atskaitomybes. Kadangi
bendrovës buhalterinës apskaitos dokumentai,
registrai ir finansinës atskaitomybës turi ypatin-
gà reikðmæ bendrovës finansinës veiklos teisëtumui
ir rezultatams ávertinti, pinigø srautams atskleisti ir
ekonominiams sprendimams priimti, netinkamas ðiø
dokumentø saugojimas ar neiðsaugojimas teisës
norminiø aktø nustatytà laikotarpá yra siejamas
su bendrovës vadovo atsakomybe.

VADOVO PAREIGA SAUGOTI ÁMONËS
APSKAITOS DOKUMENTUS, REGISTRUS
IR FINANSINES ATSKAITOMYBES ______________

Vadovo pareigà saugoti buhalterinës apskaitos dokumen-
tus, registrus ir finansines atskaitomybes átvirtina Lietuvos Res-
publikos buhalterinës apskaitos, Lietuvos Respublikos ámoniø
finansinës atskaitomybës ástatymai ir kiti teisës aktai.

Pagal ðiuos teisës aktus saugotinais dokumentai yra:
1) buhalterinës apskaitos dokumentai � bet kokie popieriniai

arba elektroniniai liudijimai, patvirtinan-
tys ûkinæ operacijà arba ûkiná ávyká ir tu-
rintys rekvizitus, pagal kuriuos galima nu-
statyti ûkinës operacijos arba ûkinio ávy-
kio tapatumà;

2) buhalterinës apskaitos registrai � re-
miantis apskaitos dokumentais parengtos
ûkiniø operacijø ir ûkiniø ávykiø suvesti-
nës, kuriose apibendrinti jø duomenys;

3) finansinës atskaitomybës � finansiniø
duomenø apie ámonës finansinæ bûklæ, veik-
los rezultatus, pinigø srautus bei jø aiðkini-
mo periodinis parengimas nustatyta forma.

Tam, kad buhalterinës apskaitos doku-
mentai, apskaitos registrai ir finansinës atskai-
tomybës bûtø tinkamai saugomi bendrovëje,
vadovas pirmiausia turi nustatyti ðiø doku-
mentø saugojimo tvarkà bendrovëje ir numa-
tyti priemones, kurios uþtikrintø efektyvø do-
kumentø valdymà, saugumà ir prieinamumà
visà privalomà dokumentø saugojimo laikà.

Bendras buhalterinës apskaitos doku-
mentø saugojimo terminas yra 10 metø.
Tam tikriems dokumentams yra nustatyti
ilgesni saugojimo terminai, pavyzdþiui, pri-
vaèiø bendroviø metinës finansinës atskai-
tomybës turi bûti saugomos 15 metø. Tais
atvejais, kai buvo sudarytos tarpinës (trum-
pesnio nei finansiniai metai laikotarpio) fi-
nansinës atskaitomybës, o pasibaigus metams
buvo sudarytos metinës finansinës atskaito-
mybës, tarpinës finansinës atskaitomybës turi
bûti saugomos 10 metø, jei ðiø atskaito-
mybiø duomenys atsispindi metinëse fi-
nansinëse atskaitomybëse. Taèiau jei per
dokumentø saugojimo laikotarpá metinës
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finansinës atskaitomybës nebuvo sudarytos ar neiðliko, tar-
pines finansines atskaitomybes bûtina saugoti 15 metø.

Paprastai buhalterinës apskaitos dokumentø sau-
gojimo terminas pradedamas skaièiuoti nuo doku-
mentø, pavyzdþiui, pavedimo bankui ar sàskaitos fak-
tûros, sudarymo ir átraukimo á atitinkamus apskai-
tos registrus momento. Taèiau prekiø (paslaugø) pir-
kimo dokumentø, ûkiniø darbø ir paslaugø sutarèiø
saugojimo terminai pradedami skaièiuoti nuo sutar-
èiø ávykdymo, o nuomos sutarèiø � pasibaigus su-
tarèiø galiojimo terminui.

Atsiþvelgiant á tai, kad teisës aktai átvirtina ben-
drovës vadovui tiesioginæ pareigà saugoti apskaitos
dokumentus, registrus ir finansines atskaitomybes,
uþ ðiø dokumentø neiðsaugojimà teisës aktø nusta-
tytà laikà yra atsakingas bendrovës vadovas.

VADOVO TEISINË ATSAKOMYBË ________
Uþ apskaitos dokumentø, registrø ar finansiniø at-

skaitomybiø neiðsaugojimà reikiamà laikotarpá bendro-
vës vadovui gali bûti taikoma Lietuvos Respublikos bau-
dþiamojo kodekso 223 straipsnyje nustatyta baudþia-
moji atsakomybë uþ aplaidø apskaitos tvarkymà. Paþy-
mëtina, kad baudþiamoji atsakomybë uþ minëtø doku-
mentø neiðsaugojimà galima tik tuo atveju, kai dël to
negalima visiðkai ar ið dalies nustatyti bendrovës veik-
los, jos turto, nuosavo kapitalo ar ásipareigojimø dy-
dþio ar struktûros. Ðios pasekmës nustatomos kompe-
tentingø ástaigø patikrinimo, revizijos arba audito ak-
tais, o kilus abejonëms dël aktø iðvadø pagrástumo �
ekonomine ekspertize (1997 m. gruodþio 22 d. Lietu-
vos Aukðèiausiojo Teismo teisëjø senato nutarimas
Nr. 13). Kai minëtos pasekmës nenustatytos (galima
nustatyti bendrovës veiklà, jos turto, nuosavo kapitalo
ar ásipareigojimø dydá ar struktûrà), tai bendrovës va-
dovas uþ atitinkamø dokumentø neiðsaugojimà gali bûti
traukiamas administracinën atsakomybën pagal Lietuvos
Respublikos administraciniø teisës paþeidimø kodekso
1731 straipsná.

Dokumentø neiðsaugojimu laikytinas bet koks ne-
atsargus jø praradimas nepasibaigus teisës aktø nustaty-
tam dokumentø saugojimo terminui (Lietuvos Aukð-
èiausiojo Teismo 2002 m. spalio 8 d. nutartis baudþia-
mojoje byloje Nr. 2K-667/2002). Visiðkai nëra svarbu,
ar dokumentai prarasti dël teisës aktø reikalavimø neþi-
nojimo, ar neteisingo jø suvokimo, ar dël netinkamo
apskaitos dokumentø saugojimo. Atsakomybë taikoma
ir uþ aktyvius vadovo veiksmus, ir uþ neveikimà, jei dël
to dokumentai nebuvo iðsaugoti.

Bendrovës vadovas neatsako uþ apskaitos doku-
mentø neiðsaugojimà tik tuo atveju, jei dokumentai
prarasti dël gaisro, vagystës ir panaðiø aplinkybiø, ne-
priklausanèiø nuo jo valios, arba kai dokumentai pagal
sutartá buvo perduoti saugoti asmenims, vykdantiems
apsaugos funkcijas, bet ðie neuþtikrino tinkamos jø ap-
saugos. Bet koks apskaitos dokumentø perdavimas sau-
goti asmenims, kuriems nesuteiktos apskaitos doku-
mentø saugojimo funkcijos, neatleidþia bendrovës
vadovo nuo atsakomybës uþ dokumentø neiðsau-
gojimà (Lietuvos Aukðèiausiojo Teismo 2004 m.
balandþio 13 d. nutartis baudþiamojoje byloje
Nr. 2K-225/2004).

Atkreiptinas dëmesys, kad sprendþiant atsakomy-
bës uþ dokumentø neiðsaugojimà klausimà, visada
bendrovës vadovo atsakomybë yra vertinama atsiþvel-
giant á tai, ar bendrovëje buvo nustatyta buhalteri-
nës apskaitos dokumentø, registrø, finansiniø atskai-
tomybiø saugojimo tvarka, ar tinkamai ir apdairiai
vadovas parinko dokumentus sauganèià ámonæ, ko-
kiomis aplinkybëmis buvo sudaryta sutartis su ðia
ámone, ar tikrai dokumentai buvo prarasti dël aplin-
kybiø, nepriklausanèiø nuo vadovo valios ir pan.

Pripaþinus vadovà kaltu dël dokumentø neiðsau-
gojimo, jam gali bûti pritaikytos tiek administracinës,
tiek baudþiamosios sankcijos, numatytos uþ aplaidø
apskaitos tvarkymà bei susijusios su bauda, teisës dirb-
ti tam tikrà darbà ar uþsiimti tam tikra veikla atëmi-
mu, areðtu bei laisvës apribojimu ar net atëmimu.

Tais atvejais, kai apskaitos dokumentai sàmonin-
gai (tyèia) sunaikinami arba sugadinami iki jø sau-
gojimo terminø pabaigos ir dël to negalima visiðkai
ar ið dalies nustatyti bendrovës veiklos, jos turto, nuo-
savo kapitalo ar ásipareigojimø dydþio ar struktûros,
vadovui gali bûti taikoma Lietuvos Respublikos bau-
dþiamojo kodekso 222 straipsnyje numatyta atsako-
mybë uþ apgaulingà apskaitos tvarkymà, kuri yra su-
sijusi su dar sunkesnëmis sankcijomis vadovui.

Taip pat paþymëtina, kad neribotos civilinës
atsakomybës juridinio asmens ar ûkio subjekto
vadovui ar subjekto, kuris neturi vadovo, savi-
ninkui taikoma tokia pat baudþiamoji teisinë at-
sakomybë uþ apskaitos dokumentø, registrø ir fi-
nansiniø atskaitomybiø neiðsaugojimà kaip ir
bendrovës vadovui.

Be to, tiek uþ aplaidø, tiek uþ tyèiná buhalterinës
paskaitos dokumentø, registrø, finansiniø atskaitomy-
biø neiðsaugojimà baudþiamoji atsakomybë gali bûti
taikoma ir paèiai bendrovei. Tokiu atveju bendrovei
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gali bûti taikomos baudþiamosios sankcijos � bauda,
bendrovës veiklos apribojimas ar net likvidavimas.
Bûtina paþymëti, kad bendrovës baudþiamosios at-
sakomybës taikymas nepaðalina vadovo ar kito as-
mens, atsakingo uþ dokumentø neiðsaugojimà, bau-
dþiamosios atsakomybës.

Bendrovës vadovas yra atsakingas ir paèiai ben-
drovei, jeigu jis tinkamai nesaugo ar neiðsaugo ámo-
nës apskaitos dokumentø, registrø ar finansiniø at-
skaitomybiø ir dël to bendrovei padaroma þala. To-
kiu atveju bendrovei gali bûti padaryta tiek turtinë
þala (papildomos iðlaidos, negautos pajamos), tiek ne-
turtinë þala (dalykinës reputacijos pablogëjimas), o
pareiga atlyginti tokià þalà tenka vadovui. Þala ben-
drovei turëtø bûti atlyginama visiðkai, nebent vado-
vas sutartimi su bendrove bûtø susitaræs dël atsako-
mybës bendrovei apribojimo ar panaikinimo, pavyz-
dþiui, nustatant maksimalø atlygintinø nuostoliø dy-
dá, apribojant atsakomybæ tiesioginiais nuostoliais.
Tokios nuostatos gali bûti átvirtintos darbo sutarty-
je, visiðkos materialinës atsakomybës sutartyje arba
steigimo dokumentuose, taèiau jos negali prieðtarauti
ðiems reikalavimams: atsakomybës panaikinimas ar
apribojimas negalimas, jei þala bendrovei sukelta ty-
èia; draudþiama apriboti ar panaikinti atsakomybæ
uþ neturtinæ þalà.

Skirtingai nei baudþiamoji ar administracinë tei-
sinë atsakomybë, civilinë teisinë atsakomybë taikoma
ne valstybës, o bendrovës iniciatyva. Taigi jos taiky-
mas priklauso nuo bendrovës dalyviø (akcininkø) ar-
ba kitø bendrovës valdymo organø valios. Vadinasi,
jeigu bendrovës dalyviai (akcininkai) ar kiti valdymo
organai nereikalauja, kad jos vadovas atlygintø uþ do-
kumentø neiðsaugojimu padarytà þalà, tai bendrovës
vadovo civilinë atsakomybë nebus ágyvendinta.

ATSAKOMYBËS PERËJIMAS
KEIÈIANTIS VADOVAMS ________________

Atkreiptinas dëmesys, kad keièiantis bendrovës va-
dovui, apskaitos dokumentus, apskaitos registrus ir
finansinæ atskaitomybæ perima paskirtas / iðrinktas
naujasis bendrovës vadovas. Siekiant uþtikrinti tin-
kamà dokumentø perdavimà ir iðvengti atsakomy-
bës uþ ankstesnio bendrovës vadovo ar naujai paskirto /
iðrinkto vadovo veiksmus ar neveikimà, bûtina suda-
ryti dokumentø perdavimo�priëmimo aktà arba pa-
þymëti apie perduodamus ar priimamus buhalterinës
apskaitos ir kitus finansinius dokumentus bendra-
me veiklos perdavimo akte. Prieðingu atveju gali

susiklostyti situacija, kai atsistatydinæs ið pareigø va-
dovas bus atsakingas uþ neiðsaugotus finansinius do-
kumentus, nes jø perdavimas naujai pareigas pradë-
jusiam eiti vadovui nebuvo tinkamai uþfiksuotas.

Atsakomybës uþ buhalterinës apskaitos dokumen-
tø saugojimà perëjimui naujam vadovui svarbus tin-
kamas ankstesnio vadovo atleidimo ið pareigø ir nau-
jojo vadovo paskyrimo áforminimas pagal teisës aktø
nustatytus reikalavimus. Prieðingu atveju buvæs ben-
drovës vadovas yra atsakingas uþ dokumentø iðsau-
gojimà, nors faktiðkai ir nebeina vadovo pareigø. Re-
miantis Lietuvos Aukðèiausiojo Teismo formuojama
teismø praktika (Lietuvos Aukðèiausiojo Teismo
2005 m. kovo 8 d. nutartis baudþiamojoje byloje
Nr. 2K-184/2005), net ir tokiu atveju, kai vadovas
atsistatydina ar yra atðaukiamas ið vadovo pareigø,
bet apie tai nepraneðama Juridiniø asmenø registrui
teisës aktø nustatyta tvarka ir terminais, laikoma, kad
asmuo liko bendrovës vadovu, taigi ir atsakingu uþ
buhalterinës apskaitos dokumentø saugojimà.

Taip pat praktiniø problemø kyla ir tada, kai ben-
drovës vadovas atsistatydina ar yra atðaukiamas ið pa-
reigø, taèiau kompetentingas bendrovës organas neið-
renka / nepaskiria naujo vadovo, kuriam buvæs vado-
vas galëtø perduoti saugotinus buhalterinës apskaitos
dokumentus ir perleisti atsakomybæ uþ jø saugojimà.

DOKUMENTØ SUNAIKINIMAS
PASIBAIGUS JØ
SAUGOJIMO TERMINUI ________________

Minëta, kad pareiga tinkamai saugoti ir iðsaugoti
buhalterinës apskaitos dokumentus, registrus ir fi-
nansines atskaitomybes galioja visà teisës aktø nusta-
tytà dokumentø saugojimà terminà. Taèiau pasibaigus
dokumentø saugojimo terminui, buhalterinës apskai-
tos dokumentai, þurnalai ir finansinës atskaitomybës gali
bûti sunaikinti arba jø saugojimo terminai gali bûti pra-
tæsti atsiþvelgiant á jø reikalingumà ámonei: informaci-
niams poreikiams tenkinti, atsakomybës ir veiklos áro-
dymams, tyrimams atlikti ir pan.

Dël buhalterinës apskaitos dokumentø, registrø
ir finansiniø atskaitomybiø sunaikinimo ar jø sau-
gojimo termino pratæsimo ámonës vadovas turi pri-
imti sprendimà. Taèiau prieð sunaikinant ar palie-
kant toliau saugoti ðiuos dokumentus, reikëtø atlikti
jø vertës ekspertizæ, kurios metu dokumentai bûtø
ávertinti ir atrinkti toliau saugoti ar sunaikinti. Doku-
mentams ávertinti rekomenduojama ið 2�3 asmenø
sudaryti dokumentø vertinimo komisijà. Jos nariai
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galëtø bûti ámonës darbuotojai. Komisijai ávertinus do-
kumentus, turëtø bûti sudarytas toliau saugoti atrink-
tø dokumentø sàraðas su komisijos motyvuotai pasiû-
lytais tolesnio saugojimo terminais ir suraðomas nai-
kinti atrinktø dokumentø aktas. Tiek toliau saugoti
atrinktø dokumentø sàraðà, tiek naikinti atrinktø do-
kumentø aktà turi patvirtinti bendrovës vadovas. Po
naikinti atrinktø dokumentø akto patvirtinimo jame
nurodyti dokumentai turi bûti sunaikinti taip, kad juo-
se esanti informacija bûtø neatpaþástama.

Taigi bendrovës vadovas teisës aktø yra ápareigotas
tinkamai saugoti bendrovës buhalterinës apskaitos
dokumentus, registrus ir finansines atskaitomybes,

� Uþ apskaitos dokumentø iðsaugojimà ástatymø nustatyta tvarka atsako ûkio subjekto
vadovas.
� Ûkio subjekto vadovas privalo nustatyti apskaitos dokumentø saugojimo tvarkà, uþ-
tikrinanèià dokumentø saugumà.
� Nustatyta vadovo baudþiamoji atsakomybë uþ apskaitos dokumentø neiðsaugojimà
tuo atveju, kai dël to negalima visiðkai ar ið dalies nustatyti bendrovës veiklos, jos
turto, nuosavo kapitalo ar ásipareigojimø dydþio ar struktûros.
� Uþ aplaidø ar tyèiná buhalterinës paskaitos dokumentø, registrø, finansiniø atskaito-
mybiø neiðsaugojimà baudþiamoji atsakomybë gali bûti taikoma ir paèiai bendrovei.
� Keièiantis vadovams, bûtina sudaryti dokumentø perdavimo�priëmimo aktà arba
paþymëti apie perduodamus ar priimamus buhalterinës apskaitos ir kitus finansinius
dokumentus bendrame veiklos perdavimo akte.

NOTA BENE:

o netinkamas ðios pareigos ágyvendinimas yra susijæs
su asmenine vadovo tiek civiline, tiek administracine,
tiek baudþiamàja teisine atsakomybe. Todël kiekvie-
nam bendrovës vadovui reikëtø atkreipti dëmesá á ap-
skaitos dokumentø saugumo uþtikrinimà bendrovë-
je, siekiant iðvengti neigiamø pasekmiø tiek jam pa-
èiam, tiek vadovaujamai bendrovei.

Ðiame straipsnyje pateikta tik bendro pobûdþio in-
formacija. Advokatø V. Smilgevièienës, J. R. Smilgevi-
èiaus ir partneriø kontora �Foresta� neatsako uþ veiks-
mus ar neveikimà, atliktus remiantis ðiame straipsnyje
pateikta informacija.
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