PRIVALU ZINOTI IR VYKDYTI

Bendroves apskaitos dokumentai:

UZ KA ATSAKO
BENDROVES VADOVAS

Verslo teisés grupeé

FORESTA

Business Law Group

Advokaty V. Smilgevicienés, . R. Smilgevidiaus ir
parmeriy kontora ,,Foresta”,

V. Kudirkos g. 22, LT-01113 Vilnius,

tel. (8 - 5) 212 45 64, faks. (8 - 5) 212 37 49,
el. p. ernesta.zutautaite@foresta.lz.

Bendroveés vadovo veikla yra neatsiejama nuo
teisés aktuose ir bendrovés dokumentuose nu-
statyty teisiy ir pareigy jgyvendinimo. Viena i$
tokiy bendrovés vadovo pareigy — tinkamai sau-
goti jmonés buhalterinés apskaitos dokumentus,
registrus ir finansines atskaitomybes. Kadangi
bendrovés buhalterinés apskaitos dokumentai,
registrai ir finansinés atskaitomybés turi ypatin-
gq reiksme bendrovés finansinés veiklos teisétumui
ir rezultatams jvertinti, pinigy srautams atskleisti ir
ekonominiams sprendimams priimti, netinkamas $iy
dokumenty saugojimas ar nei$saugojimas teisés
norminiy akty nustatytg laikotarpj yra siejamas
su bendrovés vadovo atsakomybe.

VADOVO PAREIGA SAUGOTI IMONES
APSKAITOS DOKUMENTUS, REGISTRUS
IR FINANSINES ATSKAITOMYBES

Vadovo pareiga saugoti buhalterinés apskaitos dokumen-
tus, registrus ir finansines atskaitomybes jtvirtina Lietuvos Res-
publikos buhalterines apskaitos, Lietuvos Respublikos jmoniy
finansinés atskaitomybés jstatymai ir kiti teisés akeai.

Pagal $iuos teisés aktus saugotinais dokumentai yra:

1) buhalterinés apskaitos dokumentai — bet kokie popieriniai

Ernesta ZUTAUTAITE
Advokato padéjéja

arba elektroniniai liudijimai, patvirtinan-
tys tking operacija arba akinj jvykj ir tu-
rintys rekvizitus, pagal kuriuos galima nu-
statyti tkinés operacijos arba tkinio jvy-
kio tapatuma;

2) buhalterinés apskaitos registrai — re-
miantis apskaitos dokumentais parengtos
tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy suvesti-
nés, kuriose apibendrinti jy duomenys;

3) finansinés atskaitomybés — finansiniy
duomeny apie jmonés finansing bukle, veik-
los rezultatus, pinigy srautus bei jy aiskini-
mo periodinis parengimas nustatyta forma.

Tam, kad buhalterinés apskaitos doku-
mentai, apskaitos registrai ir finansinés atskai-
tomybés buty tinkamai saugomi bendrovéje,
vadovas pirmiausia turi nustatyti $iy doku-
menty saugojimo tvarka bendrovéje ir numa-
tyti priemones, kurios uztikrinty efekeyvy do-
kumenty valdyma, sauguma ir priecinamuma
visa privaloma dokumenty saugojimo laika.

Bendras buhalterinés apskaitos doku-
menty saugojimo terminas yra 10 mety.
Tam tikriems dokumentams yra nustatyti
ilgesni saugojimo terminai, pavyzdziui, pri-
vadiy bendroviy metinés finansinés atskai-
tomybeés turi bati saugomos 15 mety. Tais
atvejais, kai buvo sudarytos tarpinés (trum-
pesnio nei finansiniai metai laikotarpio) fi-
nansinés atskaitomybeés, o pasibaigus metams
buvo sudarytos metinés finansinés atskaito-
mybés, tarpinés finansinés atskaitomybeés turi
bati saugomos 10 mety, jei $iy atskaito-
mybiy duomenys atsispindi metinése fi-
nansinése atskaitomybése. Taciau jei per
dokumenty saugojimo laikotarpj metineés
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finansinés atskaitomybes nebuvo sudarytos ar neisliko, tar-
pines finansines atskaitomybes butina saugoti 15 mety.

Paprastai buhalterinés apskaitos dokumenty sau-
gojimo terminas pradedamas skai¢iuoti nuo doku-
menty, pavyzdziui, pavedimo bankui ar saskaitos fak-
taros, sudarymo ir jtraukimo | atitinkamus apskai-
tos registrus momento. Taciau prekiy (paslaugy) pir-
kimo dokumenty, tkiniy darby ir paslaugy sutarciy
saugojimo terminai pradedami skai¢iuoti nuo sutar-
¢iy jvykdymo, o nuomos sutarciy — pasibaigus su-
tar¢iy galiojimo terminui.

Atsizvelgiant | tai, kad teisés aktai jtvirtina ben-
droves vadovui tiesioging pareiga saugoti apskaitos
dokumentus, registrus ir finansines atskaitomybes,
uz $iy dokumenty neiSsaugojima teisés akty nusta-
tyta laika yra atsakingas bendroves vadovas.

VADOVO TEISINE ATSAKOMYBE

Uz apskaitos dokumenty, registry ar finansiniy at-
skaitomybiy neissaugojima reikiamg laikotarpj bendro-
vés vadovui gali bati taikoma Lietuvos Respublikos bau-
dziamojo kodekso 223 straipsnyje nustatyta baudzia-
moji atsakomybe uz aplaidy apskaitos tvarkyma. Pazy-
métina, kad baudZiamoji atsakomybeé uz minety doku-
menty neissaugojima galima tik tuo atveju, kai del to
negalima visiskai ar i§ dalies nustatyti bendroves veik-
los, jos turto, nuosavo kapitalo ar jsipareigojimy dy-
dio ar struktiiros. Sios pasckmés nustatomos kompe-
tentingy jstaigy patikrinimo, revizijos arba audito ak-
tais, o kilus abejonéms dél akty i$vady pagristumo —
ekonomine ekspertize (1997 m. gruodzio 22 d. Lietu-
vos Auksciausiojo Teismo teis¢jy senato nutarimas
Nr. 13). Kai minétos pasckmés nenustatytos (galima
nustatyti bendroveés veikla, jos turto, nuosavo kapitalo
ar jsipareigojimy dydj ar struktara), tai bendrovés va-
dovas uz atitinkamy dokumenty neissaugojima gali buti
traukiamas administracinén atsakomybén pagal Lietuvos
Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodekso
173" straipsnj.

Dokumenty neissaugojimu laikytinas bet koks ne-
atsargus jy praradimas nepasibaigus teisés akty nustaty-
tam dokumenty saugojimo terminui (Lietuvos Auks-
¢iausiojo Teismo 2002 m. spalio 8 d. nutartis baudzia-
mojoje byloje Nr. 2K-667/2002). Visiskai néra svarbu,
ar dokumentai prarasti dél teisés akty reikalavimy nezi-
nojimo, ar neteisingo jy suvokimo, ar dél netinkamo
apskaitos dokumenty saugojimo. Atsakomybé taikoma
ir uz aktyvius vadovo veiksmus, ir uz neveikima, jei del
to dokumentai nebuvo iSsaugoti.

Bendrovés vadovas neatsako uz apskaitos doku-
menty neissaugojimg tik tuo atveju, jei dokumentai
prarasti dél gaisro, vagystés ir panasiy aplinkybiy, ne-
priklausanciy nuo jo valios, arba kai dokumentai pagal
sutart] buvo perduoti saugoti asmenims, vykdantiems
apsaugos funkcijas, bet Sie neuztikrino tinkamos jy ap-
saugos. Bet koks apskaitos dokumenty perdavimas sau-
goti asmenims, kuriems nesuteiktos apskaitos doku-
menty saugojimo funkcijos, neatleidzia bendroves
vadovo nuo atsakomybés uz dokumenty neissau-
gojima (Lietuvos Auksciausiojo Teismo 2004 m.
balandZio 13 d. nutartis baudziamojoje byloje
Nr. 2K-225/2004).

Atkreiptinas démesys, kad sprendziant atsakomy-
bés uz dokumenty neiSsaugojima klausima, visada
bendrovés vadovo atsakomybé yra vertinama atsizvel-
giant j tai, ar bendrovéje buvo nustatyta buhalteri-
nés apskaitos dokumenty, registry, finansiniy atskai-
tomybiy saugojimo tvarka, ar tinkamai ir apdairiai
vadovas parinko dokumentus saugancia jmong, ko-
kiomis aplinkybémis buvo sudaryta sutartis su $ia
jmone, ar tikrai dokumentai buvo prarasti dél aplin-
kybiy, nepriklausanciy nuo vadovo valios ir pan.

Pripazinus vadovg kaltu dél dokumenty neissau-
gojimo, jam gali bati pritaikytos tick administracinés,
tick baudziamosios sankcijos, numatytos uz aplaidy
apskaitos tvarkyma bei susijusios su bauda, teisés dirb-
ti tam tikrg darbg ar uzsiimti tam tikra veikla atémi-
mu, arestu bei laisves apribojimu ar net atémimu.

Tais atvejais, kai apskaitos dokumentai sgmonin-
gai (tycia) sunaikinami arba sugadinami iki jy sau-
gojimo terminy pabaigos ir dél to negalima visiskai
ar i$ dalies nustatyti bendroves veiklos, jos turto, nuo-
savo kapitalo ar jsipareigojimy dydzio ar struktaros,
vadovui gali bati taikoma Lietuvos Respublikos bau-
dziamojo kodekso 222 straipsnyje numatyta atsako-
mybe uz apgaulinga apskaitos tvarkyma, kuri yra su-
sijusi su dar sunkesnémis sankcijomis vadovui.

Taip pat pazymeétina, kad neribotos civilinés
atsakomybeés juridinio asmens ar tkio subjekto
vadovui ar subjekto, kuris neturi vadovo, savi-
ninkui taikoma tokia pat baudziamoji teisiné at-
sakomybé uz apskaitos dokumenty, registry ir fi-
nansiniy atskaitomybiy neis$saugojima kaip ir
bendrovés vadovui.

Be to, tiek uz aplaidy, tiek uz ty¢inj buhalterines
paskaitos dokumenty, registry, finansiniy atskaitomy-
biy nei$saugojima baudziamoji atsakomybe gali bati
taikoma ir paciai bendrovei. Tokiu atveju bendrovei
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gali bati taikomos baudziamosios sankcijos — bauda,
bendroves veiklos apribojimas ar net likvidavimas.
Batina pazymeti, kad bendrovés baudziamosios at-
sakomybés taikymas nepasalina vadovo ar kito as-
mens, atsakingo uz dokumenty neiSsaugojima, bau-
dziamosios atsakomybeés.

Bendroves vadovas yra atsakingas ir paciai ben-
drovei, jeigu jis tinkamai nesaugo ar neiSsaugo jmo-
neés apskaitos dokumenty, registry ar finansiniy at-
skaitomybiy ir dél to bendrovei padaroma zala. To-
kiu atveju bendrovei gali bati padaryta tiek turtine
zala (papildomos islaidos, negautos pajamos), tiek ne-
turtiné zala (dalykinés reputacijos pablogéjimas), o
pareiga atlyginti tokia Zalg tenka vadovui. Zala ben-
drovei turety buti atlyginama visiskai, nebent vado-
vas sutartimi su bendrove bty susitares dél atsako-
mybes bendrovei apribojimo ar panaikinimo, pavyz-
dziui, nustatant maksimaly atlygintiny nuostoliy dy-
di, apribojant atsakomybe tiesioginiais nuostoliais.
Tokios nuostatos gali bati jtvirtintos darbo sutarty-
je, visiskos materialinés atsakomybés sutartyje arba
steigimo dokumentuose, taciau jos negali priestarauti
siems reikalavimams: atsakomybés panaikinimas ar
apribojimas negalimas, jei zala bendrovei sukelta ty-
¢ia; draudziama apriboti ar panaikinti atsakomybe
uz neturtine zala.

Skirtingai nei baudziamoji ar administraciné tei-
siné atsakomybe, civiliné teisine atsakomybé taikoma
ne valstybés, o bendroveés iniciatyva. Taigi jos taiky-
mas priklauso nuo bendroves dalyviy (akcininky) ar-
ba kity bendrovés valdymo organy valios. Vadinasi,
jeigu bendrovés dalyviai (akcininkai) ar kiti valdymo
organai nereikalauja, kad jos vadovas atlyginty uz do-
kumenty nei$saugojimu padaryta zala, tai bendroves
vadovo civiliné atsakomybé nebus jgyvendinta.

ATS{-\KOMYBI'ES PEREJIMAS
KEICIANTIS VADOVAMS

Atkreiptinas démesys, kad keiciantis bendroveés va-

dovui, apskaitos dokumentus, apskaitos registrus ir
finansing atskaitomybe perima paskirtas / isrinktas
naujasis bendroves vadovas. Siekiant uztikrinti tin-
kama dokumenty perdavimg ir iSvengti atsakomy-
bés uz ankstesnio bendrovés vadovo ar naujai paskirto /
iSrinkto vadovo veiksmus ar neveikima, bitina suda-
ryti dokumenty perdavimo—priémimo aktg arba pa-
zyméti apie perduodamus ar priimamus buhalterinés
apskaitos ir kitus finansinius dokumentus bendra-
me veiklos perdavimo akte. Priesingu atveju gali

susiklostyti situacija, kai atsistatydings i pareigy va-
dovas bus atsakingas uz nei$saugotus finansinius do-
kumentus, nes jy perdavimas naujai pareigas prade-
jusiam eiti vadovui nebuvo tinkamai uzfiksuotas.

Atsakomybés uz buhalterinés apskaitos dokumen-
ty saugojima peréjimui naujam vadovui svarbus tin-
kamas ankstesnio vadovo atleidimo i§ pareigy ir nau-
jojo vadovo paskyrimo jforminimas pagal teisés akty
nustatytus reikalavimus. Priesingu atveju buves ben-
droves vadovas yra atsakingas uz dokumenty i$sau-
gojima, nors faktiskai ir nebeina vadovo pareigy. Re-
miantis Lietuvos Auksciausiojo Teismo formuojama
teismy praktika (Lietuvos Auksciausiojo Teismo
2005 m. kovo 8 d. nutartis baudziamojoje byloje
Nr. 2K-184/2005), net ir tokiu atveju, kai vadovas
atsistatydina ar yra atSaukiamas i§ vadovo pareigy,
bet apie tai nepranesama Juridiniy asmeny registrui
teisés akty nustatyta tvarka ir terminais, laikoma, kad
asmuo liko bendroves vadovu, taigi ir atsakingu uz
buhalterinés apskaitos dokumenty saugojima.

Taip pat praktiniy problemy kyla ir tada, kai ben-
droves vadovas atsistatydina ar yra atSaukiamas i pa-
reigy, ta¢iau kompetentingas bendrovés organas neis-
renka / nepaskiria naujo vadovo, kuriam buves vado-
vas galéty perduoti saugotinus buhalterinés apskaitos
dokumentus ir perleisti atsakomybe uz jy saugojima.

DOKUMENTY SUNAIKINIMAS
PASIBAIGUS JY
SAUGOJIMO TERMINUI

Minéta, kad pareiga tinkamai saugoti ir iSsaugoti

buhalterinés apskaitos dokumentus, registrus ir fi-
nansines atskaitomybes galioja visa teisés akty nusta-
tyta dokumenty saugojima terming. Taciau pasibaigus
dokumenty saugojimo terminui, buhalterines apskai-
tos dokumentai, Zurnalai ir finansinés atskaitomybes gali
bati sunaikinti arba jy saugojimo terminai gali bati pra-
testi atsizvelgiant | jy reikalinguma jmonei: informaci-
niams poreikiams tenkinti, atsakomybes ir veiklos jro-
dymams, tyrimams atlikti ir pan.

De¢l buhalterinés apskaitos dokumenty, registry
ir finansiniy atskaitomybiy sunaikinimo ar jy sau-
gojimo termino pratgsimo jmones vadovas turi pri-
imti sprendimg. Tadiau prie§ sunaikinant ar palie-
kant toliau saugoti $iuos dokumentus, reikety atlikti
ju vertes ekspertize, kurios metu dokumentai baty
jvertinti ir atrinkti toliau saugoti ar sunaikinti. Doku-
mentams jvertinti rekomenduojama i§ 2-3 asmeny
sudaryti dokumenty vertinimo komisijg. Jos nariai
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galety buti jmonés darbuotojai. Komisijai jvertinus do-
kumentus, turéty bati sudarytas toliau saugoti atrink-
ty dokumenty sarasas su komisijos motyvuotai pasit-
lytais tolesnio saugojimo terminais ir suraomas nai-
kinti atrinkty dokumenty aktas. Tiek toliau saugoti
atrinkty dokumenty sarasa, tiek naikinti atrinkty do-
kumenty aktg turi patvirtinti bendroveés vadovas. Po
naikinti atrinkty dokumenty akto patvirtinimo jame
nurodyti dokumentai turi bati sunaikinti taip, kad juo-
se esanti informacija bty neatpazjstama.

Taigi bendroves vadovas teisés akty yra jpareigotas
tinkamai saugoti bendroves buhalterines apskaitos
dokumentus, registrus ir finansines atskaitomybes,

NOTA BENE:

o netinkamas $ios pareigos jgyvendinimas yra susijes
su asmenine vadovo tiek civiline, tieck administracine,
tick baudziamaja teisine atsakomybe. Todeél kiekvie-
nam bendrovés vadovui reikety atkreipti démesj j ap-
skaitos dokumenty saugumo uztikrinima bendrove-
je, siekiant i$vengti neigiamy pasekmiy tiek jam pa-
¢iam, tiek vadovaujamai bendrovei.

Siame straipsnyje pateikta tik bendro pobidzio in-
Jformacija. Advokaty V. Smilgevicienés, J. R. Smilgevi-
Claus ir partneriy kontora ,,Foresta“ neatsako uz veiks-
mus ar neveikima, atliktus remiantis Siame straipsnyje
pateikta informacija.

* Uz apskaitos dokumenty iSsaugojima jstatymy nustatyta tvarka atsako tkio subjekto

vadovas.

« Ukio subjekto vadovas privalo nustatyti apskaitos dokumenty saugojimo tvarka, uz-
tikrinanCia dokumenty sauguma.

* Nustatyta vadovo baudziamoji atsakomybé uz apskaitos dokumenty neiSsaugojima
tuo atveju, kai dél to negalima visiskai ar iS dalies nustatyti bendrovés veiklos, jos
turto, nuosavo kapitalo ar jsipareigojimy dydzio ar strukttros.

* Uz aplaidy ar tyCinj buhalterinés paskaitos dokumenty, registry, finansiniy atskaito-
mybiy neiSsaugojimg baudziamoji atsakomybé gali bati taikoma ir paciai bendrovei.

* KeiCiantis vadovams, bitina sudaryti dokumenty perdavimo—priémimo aktg arba
pazymeéti apie perduodamus ar priimamus buhalterinés apskaitos ir kitus finansinius
dokumentus bendrame veiklos perdavimo akte.
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